Matefska Skola Studanka Jablonné v Podjestédi,
prispévkova organizace

U Skoly 194

471 25 Jablonné v Podjestédi

IC: 71013083

Vnitrni rad

v souladu s platnymi predpisy a zakonem €. 561/2004 Sb.
pro vSechny pracovniky Materské sSkoly Studanka

.§ 33 Cile predskolniho vzdélavani:
Pfredskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnost ditéte pfedskolniho véku, podili se

na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich
zivotnich hodnot a mezilidskych vztahta. PfedSkolni vzdélavani vytvari zakladni
pfedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani. Pfedskolni vzdélavani napomaha
vyrovnhavat nerovhomeérnosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho vzdélavani a
poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi

potfebami.

§ 34 Organizace predskolniho vzdélavani:
1. Pfedskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od tfi do Sesti let.

2. Reditel matefské $koly stanovi po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu
pro podani Zadosti o prijeti déti k pfedsSkolnimu vzdélavani pro nasledujici rok a
zvefejni je zplsobem v misté obvyklym.

3. Reditel matefské $koly rozhoduje o prijeti ditéte do matefské Skoly, popfipadé o
stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi pfesahnout tfi mésice.

4. K pfedSkolnimu vzdélavani se prednostné pfijimaji déti v poslednim roce pfed
zahajenim povinné Skolni dochazky. Pokud nelze dité v poslednim roce pfed
zahajenim povinné Skolni dochazky pfijmout z kapacitnich ddvodd, zajisti obec, v
niz ma dité misto trvalého pobytu, zafazeni ditéte do jiné matefské Skoly.

5. P¥i pfijimani déti k pfedSkolnimu vzdélavani je tfeba dodrzet podminky stanovené
zvlastnim predpisem.

6. O prijeti ditéte se zdravotnim postiZzenim rozhodne Ffeditel matefské Skoly na
zakladé pisemného vyjadfeni Skolského poradenského zafizeni, popfipadé také

registrujiciho Iékafe pro déti a dorost.



7. Dité m0ze byt pfijato k predSkolnimu vzdélavani i v pribéhu Skolniho roku.

Organizace provozu mateiské skoly

1. PFijimaci fizeni
Zapis k predSkolnimu vzdélavani se kona v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna. Pfesné

datum a misto stanovi feditelka Skoly a spolu s kritérii pro pfijimani je zvefejni
obvyklym zpusobem (na webovych strankach, nasténce materské Skoly, na webovych
strankach zfizovatele $koly, v mistnim Zpravodaji).

Na zakladé pisemné zadosti rodicu, vybér provadi matefska skola na zakladé kritérii,
jako spravni fizeni. Rodi¢e vyplni Zadost o pfijeti do MS a dolozi doklad o povinném
oCkovani. Pro dit&, které bude plnit povinnou $kolni dochazku, nemusi byt potvrzeni o
povinném ockovani.

O pfijeti ditéte do matefské Skoly rozhoduje feditelka Skoly ve spravnim fFizeni
bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnli nebo do 60 dnu ve slozitéjSich pfipadech.

V pfipadé déti, které neplni povinné pfedSkolni vzdélavani, bude i nadale stanovena

moznost zkuSebniho pobytu v maximalni délce tfi mésicu.

2. Evidence ditéte

PFi zapisu ditéte do MS predaji rodie Feditelce nebo jeji zastupkyni Evidenéni list
ditéte, ve kterém bude vyplnéno jméno a pfijmeni ditéte, rodné Cislo, statni ob&anstvi
a misto trvalého pobytu, dale jméno a pfijmeni zdkonného zastupce, misto trvalého
pobytu, adresa pro doru€ovani pisemnosti a telefonické spojeni.

Dale doplni, kdo bude dité z matefské Skoly vyzvedavat (v pfipadé potieby vyplini
formulaf zmocnéni k vyzvedavani ditéte z MS)

Doklad o zdravotnim stavu ditéte dolozi rodi¢ pfed nastupem ditéte do matefské Skoly.
Rodic¢e nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména
misto trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitfni potfebu Skoly,
opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona

€.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.



3. Kapacita MS Studanka
MS U Skoly méa kapacitu 100 déti

MS Liberecka

60 déti

Déti jsou rozdéleny v MS U Skoly do &tyF tfid podle véku a v MS jsou rozdéleny do tfi

tfid vékové smiSenych. PFi rozdélovani déti se snazime uspokoijit potfeby déti i rodic,

respektovat pratelské a sourozenecké vztahy.

4. Personalni obsazeni MS Studanka

Reditelka MS
Zastupkyné feditelky

Ucitelky

Asistentky pedagoga

Skolni asistentky 0,5
Skolnice
Kucharka — vydej
Vedouci Skolni jidelny
Hospodarka
UklizeCky

0,5

Bc.Veronika Jiraskova
Marcéekova Blanka

MS U Skoly
Blanka Marcekova
Petronila Zetova
Eva Kovalevova
Simona Cejpova
Karolina Brucova
Lucie Cizkova
Jana Jilkova

Irena Hanusova
Iveta RySava
MiluSe Vavrova
Bc. Veronika Janebova
Lenka Kfizova
Iveta Luckova
Jifina Macounova
Sarka Janebova

lveta Buryskova
Sarka Suchalova

5. Provoz mateiské sSkoly

Provoz v materské skole:

0,5
0,5

MS Liberecka

Pavlina Majorova
Katefina Holmanova, Dis.
Andrea Novakova

Sara Ledrhausova

Petra Frommelova

Lenka Sibova
Bc. Viktoriia Vasylkovska
Martina Pokorova

Irena Simkova

Petr Cermak

Jana Mudrova Spurna
Jana Mudrova Spurna

MS Liberecka se otvira v 6,00 hodin a konéi v 16.30 hodin.
MS U Skoly se otvira v 6,00 hodin a koné&i v 16.30 hodin.

Z duavodu plnéni dulezitych pracovnich povinnosti mohou rodi¢e pfedem pozadat

o prodlouZeni provozu matefské skoly.

V dobé hlavnich Skolnich prazdnin je provoz matefské Skoly vZdy na mésic uzavien.

Kazdy rok se matefské Skoly stfidaji v uzavieni mésicli Cervenec a srpen.



Predavani déti do materské skoly:

RodiCe pfivadéji své dité do matefskeé Skoly do 8,00 hodin. Po dohodé s uéitelkou ve
tfidé mohou své dité pfivést i pozdéji. Pfedaji dité osobné pani ucitelce do tfidy. Do
doby predani za déti odpovidaji rodic¢e! Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité
pfevezmou od rodi¢l nebo od jinych povéfenych zastupcl az do doby, kdy je opét
rodi€m nebo zastupcum predaji. Pokud se rodi€e nechaji zastupovat, sdéli tuto
informaci na predepsaném formulafi ,Zmocnéni k odvadéni ditéte z MS“. Rodice se s

détmi rozlouci v Satné, lou€eni zbyte¢né neprotahuiji.

Vyzvedavani déti z materské Skoly:

Po obédé si déti vyzvedavaji rodiCe (zmocnéné osoby) v dobé od 12,00 hodin do 12,30
hodin. Odpoledne si pro déti pfichazeji osobné od 14,00 hodin do 16.30 hodin.
Nemohou-li si rodiCe pro déti pfijit v€as, pfedame je dospélé osobé po predlozeni
pisemného souhlasu rodiéd. V pfipadé opakovaného vyzvedavani ditéte z MS po
ukonceni provozni doby, bude tato skuteCnost oznamena zfizovateli. V pfipadé, Ze
nedojde k napraveé, bude tato skutec¢nost povaZzovana za poruseni Skolniho fadu a dle

platnych predpist mize dojit i k ukonéeni dochazky ditéte do skoly.

Onemocnéni déti:

Zastupce ditéte oznami matefskeé Skole pfedem znamou nepfitomnost ditéte. Neni-li
nepfitomnost pfedem znama, omluvi rodi¢ dité v matefskeé Skole do 7,30 hodin bud
telefonicky, nebo osobné ugitelce (telefon MS U Skoly 702 152214 nebo MS
Liberecka 702 152 213)

Na nasledujici dny se déti omlouvaiji kdykoli v pribéhu dne, osobné, telefonicky.

Rodige predavaji dité do MS zdravé. Pokud se u ditéte projevi pfiznaky nemoci (kasel,
silna ryma...) uz pfi pfedavani ditéte ucitelce rano, muze jej ucitelka ihned poslat s
rodiCem domu. Vyskytne-li se u ditéte infek€ni onemocnéni, rodie tuto skutecnost

neprodlené ohlasi matefské Skole.

Omlouvani déti, které pIni povinny posledni roénik MS pfed nastupem do

Skoly:



Rodi¢ je povinen omlouvat nepfitomnost svého ditéte i pozdni pfichody (pravidla na
stavena v aktualizovaném $kolnim fadu MS).

Povinné pfedskolni vzdélavani je u nas stanoveno od 8,00 — 12,00 hodin.
Nepfitomnost ditéte ve vzdélavani je tieba omluvit v prvni den — v aplikaci Nase MS,
telefonicky nebo SMS. Po navratu rodi¢ zapi$e divod nepfitomnosti do Omluvného
listu, ktery je ve tfidé v deskach a podepise.

Reditelka $koly je opravnéna pozadovat doloZeni dGvodud nepfitomnosti ditéte, které
je zakonny zastupce povinen dolozit nejpozdéji do 3 dnu ode dne vyzvy. V pfipadé, ze
dité nebude dochazet do MS, bude kontaktovano pracovisté OSPOD

(Orgéan socialné -pravni ochrany déti) a s rodi¢i bude zahajeno spravni fizeni.

Zamléovani zdravotniho stavu ditéte bude povazovano za narusovani

Skolniho Fadu.

PFi ptiznacich onemocnéni ditéte v dobé& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha
apod.) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce o
dité.

UcCitelka muze pozadovat od rodi¢u ditéte lékarské potvrzeni o ukonceni infekéni
nemoci ditéte (napf. nestovice, .....) a souhlas Iékafe s jeho navratem do kolektivu.
VSechny déti v matefské Skole jsou pojistény proti Urazim a nehodam v dobé pobytu
ditéte v MS a pfi akcich MS organizovanych.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany (aplikace Nase

MS, nasténka v $atné, webové stranky).

6. Zdravotni péce a ozdravny systém

Dodrzovani vdech hygienickych predpis(i je kontrolovano OHES, prostiedi MS je
udrzovano v Cistoté, u¢ime déti chranit si své zdravi.

Ozdravny systém spociva také v dodrzovani teplot v mistnostech, v obleceni déti ve
tfidé — spodni pradlo + jedna vrstva odévu, ve vétrani mistnosti podle potfeby.
Provadime s détmi dechové cviceni, Casté Cisténi nosu, podle pocasi vyuzivame co
nejvice pobyt venku.

Zaméstnanci Matefské Skoly dodrzuji pfedpisy BOZP a pfedpisy na ochranu zdravi
déti. Jsou pravidelné jedenkrat rocné proskolovani z BOZP a PO na periodickém

Skoleni.



Jidelnicek se kazdy tyden obmériuje a je sestavovan podle pfedpisi a norem.

V8ichni zaméstnanci se Fidi bezpecnostnimi pokyny.

7. Organizace provozu Skoly v mésici ¢ervenci a srpnu.
Provoz v materské Skole Ize omezit nebo prerusit podle vyhlasky ¢.14/2005 Sb.

MSMT CR o predskolnim vzdé&lavani §3 v mésici ervenci nebo v srpnu, popfipadé v
obou mésicich. Omezeni nebo pferuseni provozu MS v mésici ervenci a srpnu
stanovi feditel Skoly po dohodé se zfizovatelem a vysledek dohody oznami zastupcum

ditéte nejméné dva mésice predem.

8. Zachazeni s majetkem Skoly.
Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V pfipadé

poskozovani bude tato zalezitost projednana s rodici (zakonnymi zastupci ditéte) a

poZadovana oprava, nahrada Skody v co nejkratSim terminu.

9. Platby v mateirské Skole.
Uplata za pfedSkolni vzdélavani je dana vnitfni smérnici o pfispévku na ¢asteCnou

Uhradu neinvesti¢nich nakladd Matefské Skoly Studanka Jablonné v Podjestédi,
vydané v souladu s § 123, odst. 4 zakona 561/2006 Sb.,

o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy§Sim odborném a jiném vzdélani a v souladu s
§ 6 vyhlasky MSMT &. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdé&lavani a jeji novely ze dne 9.
unora 2006.

e Uplata za predskolni vzd&lavani je pro obdobi jednoho $kolniho roku 2025/26
stanovena na 600,-K&/mésic

e Platba na ucet: 19-0904022309/0800 (pfevodem z uctu - variabilni symbol je
kazdému ditéti pfid&len, moznost hotovosti i na potvrzeni u feditelky MS) a to vzdy
do15. dne kazdého mésice

¢ Pokud je dité dlouhodobé& omluvené, nemocné, nebylo ani jeden den, nalezi snizené
Skolné 300,-.

Zakonny zastupce ditéte neplati Skolné, kdyz:

Dité pIni povinné predskolni vzdélavani
Uplatu nehradi zakonny zastupce ditéte, které v matefské $kole pini povinné
predskolni vzdélavani (obvykle dité, které dosahlo 5 let do 31. 8. daného roku).

Dité osvobozené podle § 6 vyhlasky €. 14/2005 Sb.



Od uplaty je osvobozen zdkonny zastupce ditéte, ktery: je pFijemcem davky statni
socialni pomoci (DSSP), jejiz soucasti je slozka na zivobyti, nebo sloZzka bonus na
dité, nebo je élenem domacnosti takového pfijemce.

Prechodné obdobi (do¢asné osvobozeni podle staré pravni upravy)
Do doby, nez zcela prejde systém davek na novou davku statni socialni pomoci
(DSSP), je od uplaty osvobozen i zakonny zastupce, ktery: pobira opakujici se
davky pomoci v hmotné nouzi,nebo pridavek na dité, podle dfivéjsi upravy § 6
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. ve znéni pfed novelou u€innou od 1. 10. 2025.
Osvobozeni se pfiznava pouze na zakladé dolozeni naroku
Zakonny zastupce, ktery Zada o osvobozeni od uplaty za predskolni vzdélavani, je
povinen predloZit potvrzeni z Ufadu prace CR o tom, Ze je:

- pfijemcem davky statni socialni pomoci (DSSP) se sloZzkou na Zivobyti nebo
bonusem na dité, nebo
- pfijemcem opakujici se davky pomoci v hmotné nouzi €i pfidavku na dité (v

pfechodném obdobi).
Doba platnosti osvobozeni:
Osvobozeni se pfiznava na cely Skolni rok, ve kterém bylo prokazano splnéni
podminek. V pfipadé, Ze se béhem Skolniho roku zméni skutec¢nosti rozhodné pro
osvobozeni (napf. zanik davky, zmé&na domacnosti apod.), je zakonny zastupce
povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit feditelce matefske Skoly.
Kontrola a aktualizace dokladt:
Matefska Skola si mUze kdykoli vyzadat aktualizaci potvrzeni, pokud ma pochybnost o
trvani naroku.
Po ukonc&eni platnosti potvrzeni musi zakonny zastupce doloZit nové potvrzeni o
pokragujicim pobirani davky, jinak narok na osvobozeni zanika.
Uplata za predskolni vzdélavani v mateiské $kole je platba, ktera je pro rodi¢e povinna,
je nedilnou soucasti rozpo€tu matefské Skoly. Opakované neuhrazeni této platby v
matefské Skole je povaZzovano za zavazné poruseni provozu matefské Skoly a v
kone€¢ném dusledku muze byt divodem pro ukon€eni dochazky ditéte do matefské
8koly (zakon 561/2004 Sb.,Skolsky zakon,§35, odst.1d)

10. Stravovani déti: Vyhlaska €.14/2005 Sb.MSMT CR o pfedskolnim vzd&lavani

Pfi pfijeti ditéte do materské Skoly stanovi feditelka matefské skoly po dohodé se



zakonnym zastupcem ditéte zpusob a rozsah stravovani ditéte. Zafizeni Skolniho
stravovani umozni ditéti, kterym pravnicka osoba vykonavajici ¢innost skoly zajistuje
Skolni stravovani, konzumaci vlastniho jidla Casové a prostorové spole¢né se Skolnim
stravovanim. Ditéti dale poskytne zafizeni Skolniho stravovani nezbytnou pomoc pfi
konzumaci vlastniho jidla a v souvislosti s ni, pokud tuto pomoc potfebuje. S rodici se
sepiSe smlouva na donasku vlastniho jidla.

MS U Skoly jidla dovazi v nerezovych termosech z kuchyné zakladni Skoly a MS
Libereckd ma svoji kuchyn, kde kuchafka zajiStuje kazdy den détem stravu a pitny

rezim. VSe pod kontrolou OHS.

Uplata za $kolni stravovani déti v MS Studanka Jablonné v Podjestédi
Vékova kategorie 3-6 let:

Celodenni — 45,-K&, presnidavka 10,-K¢&, obéd 26,-K¢&, svacina 9,-K&
Celkem mésicné 900,-K¢&

Vékova kategorie 7-10 let

Celodenni — 47,-K&,pfesnidavka 11,-K¢&, obéd 27,-K¢, svadina 9,-K¢&
Celkem mésicné 940,-K¢

Podrobné&;ji Provozni Fad $kolni jidelny MS Studanka Jablonné v Podjestédi

Stravne se plati na Ucet Skoly, a to vzdy do135. dne kazdého mésice. Vyse stravného
je vzdy na informacéni nasténce na chodbé MS.

ZpUsob platby:
Platba na ucet: 900062389/0800 (pfevodem z uctu - variabilni symbol je
kazdému ditéti pfidélen nebo v hotovosti v pokladné u vedouci Skolni jidelny)

11. Spoluprace s rodici

Kazdodenni setkavani ucitelek s rodi€i probiha pfi pfedavani déti individualnimi
rozhovory, sledovanim zdravotniho stavu déti. V pfipadé feSeni vaznéjsiho problému
se projednava v feditelné MS s feditelkou (zastupkyni Feditelky) a ugitelkou ditéte.
Rodie se mohou zG&astnit &innosti v MS kdykoli v prab&hu dne a sledovat ugitelku pfi
praci s détmi. V pribéhu roku se rodie setkaji s pracovniky Skoly na schizce rodicu
vzdy v z&fi nového Skolniho roku, kde se projednaji organizaéni zaleZitosti.

Dale se s rodici setkavaji na besidkach a slavnostech pro rodi¢e, dilnickach, pfi pomoci

rodi€l na uklidovych i jinych ¢innostech na Skolni zahradé.



V zavéru Skolniho roku spole¢né oslavy Dne déti a Akademie s rozloucenim se
$kolaky ve spolupraci se SPOZ, rodige jsou prib&zné zapojovani do spoluprace MS
Studanka Jablonné v Podjestédi a MS Liickendorf, ugast na spoleénych akcich a

vzajemné navstévy.

12. Podrobnosti k vykonu prava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu
Jsou stanoveny ve Skolnim fadu materské Skoly

PredS8kolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potfeb ditéte. Rozvoj
jeho osobnosti probihd ve spolupraci rodiny a predskolniho zafizeni. Rodice maji
prvofadou odpovédnost za vyvoj a vychovu ditéte!

Zavérecné ustanoveni:

S Vnitfnim fadem Matefské Skoly Studanka Jablonné v Podjestédi byli zaméstnanci

seznameni a stvrzuji to svym podpisem:

Platnost ode dne 1.9.2025 NTTTIPRT DT PP PP
Reditelka MS Bc. Veronika Jiraskova



